CENTRALE ACQUISTI DEI COMUNI DI
CHIERI, PECETTO TORINESE E PINO TORINESE

CONVENZIONE PER LO SVOLGIMENTO COORDINATO DELLE PROCEDURE DI ACQUISIZIONE
DI LAVORI, BENI E SERVIZI Al SENSI DELL’ART. 37 COMMA 4 DEL D.LGS. 50/2016

Enti aderenti:

COMUNE DI CHIERI - Via Palazzo di Citta | COMUNE DI PECETTO TORINESE COMUNE DI PINO TORINESE - Piazza

n. 10 - 10023 Chieri (TO) Via Umberto | n.3 — 10020 Pecetto Municipio n. 8 - 10025 Pino Torinese (TO)

tel. 011.94281 - fax 011.9470250 Torinese (TO) tel. 011.8117011 - fax 011.8117369

Codice Fiscale 82000210011 tel. 011.8609218/9 - fax 011.8609073 Codice Fiscale 82000370013

Partita IVA 01131200014 Codice Fiscale 90002610013 — Partita IVA 01984460012

PEC: protocollo.chieri@pcert.it Partita IVA 02085860019 PEC:

e-mail: protocollo@comune.chieri.to.it PEC: info@pec.comune.pecetto.to.it protocollo@cert.comune.pinotorinese.to.it
e-mail: inffo@comune.pecetto.to.it

CA/14/2017

SERVIZIO DI GESTIONE DELLA BIBLIOTECA COMUNALE

‘“BARBARA ALLASON" DI PECETTO TORINESE
ANNI 2018-2019-2020
CON POSSIBILITA DI PROROGA MEDIANTE RIPETIZIONE DI SERVIZI ANALOGHI
PER TRE ULTERIORI ANNI

DISCIPLINARE DI GARA

In esecuzione della determinazione a contrattateRésponsabile del Servizio del Comune di
Pecetto Torinese n. 410 del 24.10.2017 viene iadete procedura aperta per I'affidamento del
servizio in oggetto.

Il presente documento, allegato al bando di gardgsae parte integrante, disciplina le modalita e
le forme necessarie per la presentazione dell'aifer

SEZ. 1 - INFORMAZIONI GENERALI
CIG 72480922BC

1. Centrale di committenzaCentrale Acquisti dei Comuni di Chieri, Pecettaifiese
e Pino Torinese

2. Stazione appaltante Comune di Pecetto Torinese

3. Luogo di esecuzione dell'intervento Biblioteca ComunaléBarbara Allason”,
Piazza Rimembranza 9, Pecetto Torinese

4. Oggetto dell'appaltol’appalto ha per oggetto il servizio di gestionda&iblioteca Comunale,
secondo le modalita riportate nel capitolato specide proposte integrative formulate dal




concorrente affidatario nellambito del progett@rtieo costituiranno regolazione integrativa e
migliorativa.

CPV: 92511000-6 — Servizio ricompreso nellALLEGATIR del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e

successive modifiche ed integrazioni (d’ora in p@lodice dei contratti pubbliciy.

In relazione all'art. 51 del Codice dei Contrattibblici, data la dimensione dell’appalto da
assumere e tenendo conto della possibilitd di a#idin subappalto solo i servizi oggetto di
miglioria, il contratto non e suddiviso in lottile modalita di gara sono ritenute idonee al fine di
non escludere le piccole e medie imprese.

5. Modalita _di_gara procedura aperta ex art. 60 del Codice dei contrpttbblici.
L’Amministrazione si riserva di avviare una proceinegoziata o affidamento diretto nel caso in
cui, in esito all’esperimento della presente selezj non sia stata presentata nessuna offerta, o
nessuna offerta appropriata

6. Durata dell’appalto tre anni (2018-2019-2020), con la possibilita dorpga mediante
ripetizione di servizio analogo, per ulteriori treni

7. Finanziamentol'appalto € finanziato con fondi comunali

8. Tipo di contratto contratto a corpo

9. Importo del servizio Euro 24.200,000 annui (esente IVA ai sensi del’H® comma 1/punto 22
del DPR 633/1972 e s.m.i.). Tale importo tiene cou¢l costo del lavoro e degli oneri per la
sicurezza specifici della ditta appaltatrice. llora dell'appalto &€ pertanto stimato per un valore
complessivo di triennale pari a Euro 72.600,00. Stterando I'opzione di ripetizione del servizio
per un massimo di tre anni, il valore complessiwvnato ammonta a Euro 145.200,00.

10. Oneri sicurezzaall’atto della progettazione e stato redatto ilchmento unico di valutazione
dei rischi da interferenze preliminare (DUVRI),s@nsi dell’art. 26 del D. Lgs. 81/2008 e s.m.i.,
che contiene le misure di prevenzione e protezitanadottare al fine di eliminare o, ove cio non sia
possibile, ridurre al minimo i rischi derivanti daossibili interferenze tra le attivita svolte
dall'impresa aggiudicataria e quelle svolte daplatori presenti o cooperanti nel medesimo luogo
di lavoro presso cui dovranno essere forniti i gelggetto di gara. Gli oneri relativi all’attuarie

di tali misure sono stati valutati in Euro 150,0hal.

11. Varianti ammesse le varianti migliorative rispetto alle gtaioni richieste dal capitolato
speciale

12. Termine _di validita_delle offerte centottanta giorni dalla data di scadenza del teendi
presentazione delle offerte (art. 32, comma 4Caelice dei contratti pubblici).

13. Soggetti ammessi alla gara

Sono ammessi a partecipare alla gara gli operatwnomici di cui all’art. 45 del Codice dei
contratti pubblici, in possesso dei requisiti psévilal presente disciplinare.

In caso di raggruppamento, consorzio ordinario @hncorrenti e GEIE non ancora costituito,
I'offerta deve essere sottoscritta da tutti glirap@i economici che costituiranno i raggruppamenti
temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti gruppi europei di interesse economico, e deve
essere presentata — nella documentazione a code&tiofferta — una dichiarazione contenente
I'impegno che, in caso di aggiudicazione della ggliastessi operatori:




14.

se R.T.l., conferiranno mandato collettivo speca@e rappresentanza ad uno di essi, da indicare in
sede di offerta e qualificata come mandatario,udlg stipulera il contratto in nome e per conto
proprio e dei mandanti;

se consorziandi, costituiranno il consorzio ordmahe stipulera il contratto in nome e per conto
proprio e dei consorziati;

se GEIE non costituito, stipuleranno il contrattstitutivo del GEIE, che, a sua volta, stipulera il
contratto d’appalto in nome e per conto proprio & sloggetti che costituiscono il gruppo
medesimo.

Si richiamano i divieti stabiliti nell’art. 48, cam 7 e 9, del Codice dei contratti pubblici.

| consorzi devono indicare, nell’istanza di amnussi alla gara per quali consorziati il consorzio
concorre; a questi ultimi e fatto divieto di parpege, in qualsiasi altra forma, alla gara.

Il consorziato designato ad eseguire il servizieedessere gia associato al consorzio alla data dell
gara e deve essere legato da un rapporto di aggpwan via diretta.

Qualora il consorziato sia un consorzio, occoridicawre per quale impresa consorziata lo stesso
concorre e a detta impresa e fatto divieto di pgtee alla gara in qualsiasi forma. In caso di
violazione di uno di detti divieti, saranno escldalla gara sia il consorzio che il consorziato.

Le imprese consorziate indicate nell'istanza di assione alla gara e i soggetti esecutori
dell’appalto in oggetto dovranno essere in possdssoequisiti prescritti dalla normativa vigente
per I'affidamento di appalti pubblici.

Per quanto attiene ai raggruppamenti temporan@éngdrese - Consorzi ordinari — Geie, di cui
all'art. 45, comma 2, lettere d), e), g) del Coditm contratti pubblici, in caso di associazioni di
tipo orizzontale, gli operatori economici eseguahenedesimo tipo di prestazione. Non sono
previste prestazioni secondarie e conseguentemmriesono ammesse le associazioni di tipo
verticale.

Nel caso di impresa in concordato preventivo comtinaita aziendale, ai sensi dell’art. 186-bis,
comma 4, del R.D. 16/3/1942 n. 267 e s.m.i. lasstgmIO partecipare a procedure di assegnazione
di contratti pubblici nel rispetto delle condizioni previste. Puo altresi partecipare riunita m u
raggruppamento temporaneo di imprese a condizibeenon rivesta la qualita di mandataria, ai
sensi dell'art. 33, comma 3, del D.L. n. 83/2018hvertito in Legge n. 134/2012, e sempre che le
altre imprese aderenti al raggruppamento non |ageoggettate ad una procedura concorsuale.

Requisiti minimi di partecipazione

REQUISITI GENERALI:

1. Insussistenza delle cause di esclusione daite@pazione alle procedure di affidamento
di cui all’art. 80 del Codice dei contratti publalic

2. Insussistenza di una delle cause di decaddngaspensione o di divieto di cui al D.Lgs.
159/2011 (normativa antimafia);
In caso di R.T.l. 0 consorzi i requisiti di cui sapdevono essere da ciascuno dei soggetti facenti
parte del raggruppamento e dall’impresa consoraatntualmente indicata per I'esecuzione del
contratto.

REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE:

1. Regolare iscrizione alla competente C.C.I.A(8.organismo analogo di altro stato
membro dell’'Unione Europea), da cui risulti la f@miuridica e che l'attivita esercitata é riferita
anche all'oggetto della presente gara.

In caso di R.T.l. 0 consorzi i requisiti di cui sapdlevono essere da ciascuno dei soggetti facenti
parte del raggruppamento e dallimpresa consoraaemtualmente indicata per I'esecuzione del
contratto.




15.

>

REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA:

1. Idonee dichiarazioni bancarie (rilasciate daeado due istituti bancari o intermediari
autorizzati) attestanti I'affidabilita e la solita dell'offerente e la garanzia sul piano ecoramndi
far fronte ad appalti di valore economico pari bdemo € 72.600,00.
In caso di raggruppamento temporaneo 0 consorzimamio di concorrenti, ciascun operatore
economico del raggruppamento 0 ciascun consorziawra produrre almeno una referenza
bancaria attestante la solvibilita e |la soliditzafiziaria ed economica del concorrente.

2. Dichiarazione concernente il fatturato globdlienpresa realizzato nell’ultimo triennio
(2014/2015/2016) nel settore di attivita oggettth@gpalto non inferiore ad € 72.600,00.
In caso di raggruppamento, il requisito del fattoigpecifico sopra indicato dovra essere posseduto
dalla capogruppo in misura non inferiore al 60% eelstante percentuale cumulativamente dalla o
dalle mandanti in misura non inferiore al 20%;abgruppamento dovra comunque possedere |l
requisito sopra indicato nella misura del 100 %

REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

1. Dichiarazione di aver regolarmente gestito igemnaloghi a quello oggetto dell’appalto
(gestione di servizi bibliotecari) nell’'ultimo tnaio 2014/2015/2016, per un importo complessivo
triennale di almeno € 70.000,00 al netto IVA, cadicazione di importi, date e destinatari, senza
contestazioni o revoche di contratto;

2. Organizzazione aziendale con almeno 7 dipenaheatganico a tempo indeterminato;

3. Operatori adibiti al servizio in possesso egjuisiti professionali minimi previsti dall’art.
9 del capitolato speciale d’appalto.
In caso di R.T.l. 0 consorzi, i requisiti di cuipsa devono essere posseduti dalla mandataria o da
una impresa consorziata nella misura minima del 4@8importo dell’appalto; la restante
percentuale € posseduta cumulativamente dalle maraldalle altre imprese consorziate, ciascuna
nella misura minima del 10% dell'importo dell’appal'impresa mandataria, nell'ambito dei propri
requisiti_posseduti, in _ogni_caso assume, in sadeffdrta, i requisiti in _misura percentuale
superiore rispetto a ciascuna delle mandanti denimento alla presente gara d'appalto.

Criterio di valutazione delle offerte

Offerta economicamente piu vantaggiosa (art. 9noa 2, del Codice dei contratti pubblici):
Offerta economica max punti 30/100

Offerta tecnica max punti 70/100

A. Offerta economica verranno assegnati max pui/100al concorrente che avra presentato il
miglior prezzo; agli altri concorrenti il punteggierra attribuito applicando la formula:

Ci *30 (perAi <= Asoglia) = X*Ai/ Asoglia
Ci *30 (perAi> Asogiia) = X+ (1,00 - X)*[(A - Asoglia) / (Amax - Asoglia)]

Dove:

Ci = coefficienteattribuito al concorrente iesimo
Ai = valore dell'offerta (ribasso)del concorrente iesimo

Asogiia = media aritmetica dei valori delle offertgribasso sul prezzajei concorrenti
X =0,90

Amax = valore dell'offerta (ribasso)piu conveniente

B. Offerta tecnica: max punti 70/100 con la valutazione dei segueritigarametri:



CRITERIO PUNTEGGIO

A) Qualita del servizio max punti 48 dcui

1) Organizzazione del servizio max punti 20ud

a) Modalita organizzative, operative e tecnichéfgrimento ai giorni e a] max punti 13
periodi delllanno di apertura al pubblico

b) Modalita per il contenimento del turn-over eagaie per conservazior € \ax punti 4
della stabilita del gruppo di lavoro a seguito dissorbimento de| P
personale dalla precedente gestione

c) Modalita e sistemi per la trasmissione/circalagi delle informazioni

tra gli operatori ed il Comune max punti 3

2) Modalita di gestione ed organizzazione di progitfiromozione del libro e della lettura
max punti 16 di cui

a) numero e tipologia incontri con le classi afatioper ordine di scuol§

(nel triennio di contratto) max punti 10

b) articolazione qualitativa e quantitativa perctdlaborazione al progetto

Nati per Leggere max punti 6

3) Modalita di promozione della biblioteca max punti 12 di cui

51fino a 3: punti 2
da4a6: punti 4
da 7 in poi: punti 6

a) numero attivita didattiche per le scuole narnio di contratto (oltre
quelle di cui al punto 2)

fino a 4: punti 2
da5a8:punti4
da 9 in poi: punti 6

b) numero eventi/incontri culturali aperti al puisblnel triennio di
contratto

B) Professionalita degli operatori impiegati:modalita di ottimizzaziong
delle risorse umane e di valorizzazione delle cdenze degli operatofimax punti 12
impiegati

C) Proposte migliorative e innovative, finalizzatealla valorizzazione

dei servizi per particolari tipologie di utenza max punti 4
D) Modalita di monitoraggio e di controllo qualita ~ max punti 4 di cui

a) Strumenti per la valutazione della qualitastalizio erogato max punti 2
b) Strumenti per la valutazione del grado di sd@disne dell’utenza max punti 2

E) Programmi di formazione e aggiornamento degli opratori, con la
predisposizione del piano annuale di formazione, letematiche| max punti 2
affrontate e il numero di ore

| punteggi tecnicsaranno assegnati discrezionalmente da parte dicogmmissario facente parte
della Commissione giudicatrice, secondo la seguscéda di misurazione della rispondenza del
giudizio dato (da nulla a massima), con formazideka media dei coefficienti attribuiti dai singoli
componenti:



Giudizio: rispondenza delle offerte rispetto ai paametri valutativi |Coefficiente
Non valutabile 0,0
Appena valutabile 0,1
Minimo 0,2
Molto limitato 0,3
Limitato 0,4
Non completamente adeguato 0,5
Sufficiente 0,6
Piu che sufficiente 0,7
Buono 0,8
Piu che buono 0,9
Ottimo 1,0

| coefficienti ottenuti saranno moltiplicati per leso massimo attribuibile ad ogni parametro,
determinando il punteggio definitivamente assegaat@scuna offerta.

Saranno_esclusi_i_concorrenti_che non_raggiungeram almeno 42 punti_complessivi_per
I'offerta tecnica

Al fine di mantenere inalterato il rapporto traplinteggio massimo dell'offerta tecnica ed Il
punteggio massimo dell'offerta economica, si precad- per i soli concorrenti che avranno
superato la soglia di punti 42 - alla riparametragi del punteggio tecnico complessivo, attribuendo
all'offerta migliore il punteggio massimo (70) elieaaltre il punteggio in proporzione lineare, con
applicazione della formula:

punteggio in esame
punteggio massimo

Miglior offerente sara il concorrente che avra liazato il punteggio piu elevato derivante dalla
sommatoria dei punteggi attribuiti per l'offertaciea e per l'offerta economica. Nel caso di
punteggio complessivo pari si procedera all'aggamibne del servizio a favore del soggetto che
avra totalizzato il punteggio piu elevato per Boté tecnica. In caso di ulteriore parita si precad
con sorteggio ai sensi dell'art. 77, comma 2, dBl. B27/1924.

16. Presa visione della_sede della Bibliotech concorrenti sono tenuti, prima di presentare
I'offerta, ad effettuare un sopralluogo per visimda sede della biblioteca previo appuntamento
telefonico. L’avvenuto _sopralluogo_sara _oggetto di_apposita_adistazione da _inserire_nella
documentazione di gara.

| soggetti legittimati ad effettuare il sopralluggper i concorrenti, muniti di documento di
riconoscimento in corso di validita, sono esclusieate:

legale rappresentante e/o direttore tecnico dglf@sa muniti di copia certificato di iscrizioneaall
CCIAA, che dimostrino la carica ricoperta, oppuramialogo documento idoneo;

dipendente dell'impresa munito di delega con satiziene del legale rappresentante;

procuratore speciale dellimpresa, munito di speaifprocura notarile (in originale o copia
autenticata dal legale rappresentante dell'impeesale modalita di cui al D.P.R. 445/2000) da cui
risultino le specifiche attivita di rappresentandzd'impresa.

NOTA BENE:

In caso di raggruppamento temporaneo di impresmsazzio ordinario o GEIE:




gia costituito, la presa visione deve essere aH#dtdalla mandataria, in caso di raggruppamento,
dal consorzio ordinario o dal GEIE anche se efé&tiuda uno dei consorziati 0 da uno dei soggetti
che compongono il GEIE;

non ancora costituito, la presa visione puo eseffettuata da una delle imprese che intendono
raggrupparsi o consorziarsi o costituire il gruppo.

Si_precisa, inoltre, che chiunque si presenti natrdp rappresentare piu di una ditta, pena
'esclusione in sede di gara, di tutte le dittepragentate.

17. Forma del contrattoPubblica amministrativa. L’affidatario sara inviad versare, a seguito di
richiesta della Stazione appaltante, le spese atipulazione del contratto quantificabili in €
800,00.

18. Registrazione al sistema AVCpasA norma della Deliberazione di A.N.AC n. 111/2012 e

della deliberazione n. 157/2016, tutti i soggettieressati a partecipare alla procedura di gara

devono registrarsi al sistema AVCPass, acceden@pbsito link sul Portale ANAC: Servizi ad

accesso riservato / AVCPASS Operatore economico:
http://www.avcp.it/portal/public/classic/Servizi/SeviziAccessoRiservato

secondo le istruzioni ivi contenute.

L'operatore economico, dopo la registrazione e@rdigazione al sistema AVCPASS, indica a

sistema il CIG della procedura di affidamento aintende partecipare.

Il sistema genera un codic€?’ASSOE da inserire nella busta contenente la documemmazi

amministrativa.

19. Modalita di pagamento del corrispettivo
Il contratto € soggetto agli obblighi di tracciatdildei flussi finanziari (art. 3 Legge 13.8.2010 n
136).
Emissione e trasmissione della fattura elettroai¢avore delle amministrazioni pubbliche (art. 1 -
commi da 209 a 214 - della Legge 24.12.2007 n. @4%uccessive modificazioni - D. Min.
Economia e Finanze 3.4.2013, n. 55). In riferimeadt@rt. 17-ter del DPR 633/1972 e successive
modifiche, per le prestazioni a favore della PutzbliAmministrazione, il versamento dell'lVA, se
dovuta, € a carico del destinatario e, pertant@;amune provvedera a liquidare le fatture con
pagamenti cosi distinti:

1. a favore dellimpresa per I'importo imponibile edira eventuali somme dovute a titoli
diversi;

2. afavore dell'erario per I'importo dell’'lVA.

20. Subappalto
E ammesso il subappalto con le modalita stabitéamt. 105 del Codice dei contratti pubblici.

La ditta affidataria potra affidare in subappaltocamente i servizi o le forniture oggetto di oféer
migliorativa, previa autorizzazione della staziappaltante purché:

I'affidatario del subappalto non abbia partecipaita procedura per [l'affidamento
dell'appalto;

all'atto dell'offerta siano stati indicati i servizparti di servizi che si intende subappaltare;

il concorrente dimostri I'assenza in capo ai subHajori dei motivi di esclusione di cui
all'articolo 80.

21. Documentazione di garaul sito internetvww.comune.pecetto.to(ppaginaBANDI DI GARA

sono inseriti tutti i documenti di gara.

Il concorrente, partecipando alla presente pro@dlichiara di esserne perfettamente a conoscenza
e di accettare tali elaborati quale documentazidoeea per la presentazione della propria offerta.
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1.

22. Organo_competente per le procedure di ricorsd@ribunale Amministrativo Regionale per il
Piemonte con sede in C.so Stati Uniti n. 45, 100&%o.

23. Responsabile del procedimento Bernardo Caccherano (tel. 011.8609218-9).

SEZ. 2 - MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

1. Lingua utilizzata

Tutta la documentazione presentata deve essergar@udéingua italiana. In caso di aggiudicazione
dell’appalto, tutte le comunicazioni relative ajjestione del contratto dovranno essere formulate in
lingua italiana.

2. Presentazione del plico

L'offerta deve pervenire, con qualsiasi mezzo,@atnon oltre le ore 11,00 del 4 dicembre 2017
(a pena di esclusione), all’'Ufficio Protocollo debmune di Pecetto Torinese. L’invio del plico é a
totale ed esclusivo rischio del mittente, restaasidusa qualsivoglia responsabilita della Stazione
Appaltante ove, per disguidi ovvero per qualsiastino, non pervenga all'indirizzo di destinazione
entro il termine perentorio di scadenza. Pertaolive tale detto termine non resta valida alcuna
altra offerta, anche se sostitutiva od aggiuntvafferta precedente.

Non si fara luogo a gara di miglioria, né sara emtita, in sede di gara, la presentazione di altra
offerta.

Il plico, indirizzato a: Comune di Pecetto Torinedga Umberto | 3 — 10020 PECETTO
TORINESE, deve riportare all’'esterno I'indicaziodel soggetto concorrente (indirizzo, telefono,
partita IVA) e, in caso di riunione di imprese, hacda costituirsi, dellimpresa mandataria
capogruppo e delle mandanti e la dicitu@FFERTA SERVIZIO GESTIONE BIBLIOTECA”

3. Formazione del plico
Il plico contenente I'intera documentazione deve:
esserechiuso con ogni mezzo sufficiente ad assicurare |la sergatecontrofirmato sul lembo di
chiusurd, a pena di esclusione;
contenere all'interno le buste sotto elencatdQro volta chiuse su ciascuna busta dovra essere
indicata la seguente dicitura:

= BUSTA A-DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

= BUSTAB - OFFERTA TECNICA

= BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA

NOTA BENE:

E’ causa di esclusione la mancata separazione afédita economica dall’offerta tecnica ovvero
inserire riferimenti al prezzo nelle BUSTE A e Bdicettamente nel PLICO senza far uso della
BUSTA C, debitamente chiusa.
L'offerta sara comunque ammessa qualora il conautee inserisca la documentazione
amministrativa direttamente nel PLICO senza far wsgla BUSTA “A — Documentazione
amministrativa”.

4. Contenuto delle buste:

|LaBUSTA A deve contenere: |

la dichiarazione (in carta libera) che non ricorrono le condiziahicui all'art. 80 del D. Lgs.
50/2016 resa da tutti i soggetti indicati nel méaesart. 80, comma 3, accompagnata da fotocopia

! Per lembo di chiusura si intende quello/i chiusol/i dall'offerente e non quelli gia preincollati dal fa bbricante della busta



di_un valido documento di identita di ciascun sstt@tore, come dallegato 1 al presente
disciplinare.

Attestazione compilata secondo lo schema di cui al modaillegato 2 e controfirmata da un
funzionario del Comune, attestante che il concaerbapreso visionedel sito oggetto del servizio.

Istanza di partecipazione e dichiaraziongecompilata secondo lo schema di cui al modilegato

3, sottoscritta dal legale rappresentante o da wyetto abilitato a rappresentare I'impresa,
accompagnata da fotocopia di un valido documentadeintita del sottoscrittore, ai sensi del
combinato disposto degli artt. 35 e 38, DPR 445/00.

NOTA BENE:

In caso di mancato utilizzo del modulo, il concatee dovra riportare tutte le dichiarazioni ivi
previste.

in caso di raggruppamento temporaneo tale dichiaraene deve essere sottoscritta da tutti i
soggetti facenti parte del raggruppamento.

Stampa del codicBASSOEgenerato dal sistema AVCPass.

NOTA BENE:

La mancata produzione del PASS@é&n costituisce causa di esclusions quanto iIPASSOE e
presupposto affinché I'operatore economico posseres/erificato attraverso il sistema AVCpass.

DEPOSITO CAUZIONALE: Lagaranzia provvisoria dell'importo diEuro 1.452,00(art. 93 del

D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50) da costituire attragauna delle seguenti modalita:

bonifico al tesoriere comunale (Intesa San PaalaUmberto | 25 — Pecetto Torinese);

assegno circolare o in titoli del debito pubbli@antiti dallo Stato al corso del giorno del defmsi
presso una sezione di tesoreria provinciale o priesaziende autorizzate, a titolo di pegno a favor
dell'amministrazione aggiudicatrice;

fidejussione rilasciata da imprese bancarie o as#ive che rispondano ai requisiti di solvibilita
previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettattivita;

fidejussione rilasciata dagli intermediari finanziacritti nell'albo di cui all'articolo 106 delegreto
legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgonga esclusiva o prevalente attivita di rilascio
di garanzie e che sono sottoposti a revisione bidatda parte di una societa di revisione iscritta
nell'albo previsto dall'articolo 161 del decretgigativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i
requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vignte normativa bancaria assicurativa.

INDICAZIONI SULLA PREDISPOSIZIONE DELLA GARANZIA:

a. La garanzia provvisoria deve essere accompagnatkll'impegno di un fideiussore, anche
diverso da quello che ha rilasciato la garanzia pnvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria
definitiva per I'esecuzione del contratto, qualord'offerente risultasse affidatario.

NOTA BENE: In relazione alla predetta dichiarazione di impegn

nel caso di fidejussioni e sufficiente la clausptasente nell’art. 1 della schema tipo 1.1 di dui a
D.M. n. 123 del 12.03.2004, mentre negli altri casiecessario produrre apposita dichiarazione di
impegno rilasciata da un fideiussore.

non e richiesta in caso di microimprese, piccotreaglie imprese e di raggruppamenti temporanei o
consorzi ordinari costituiti esclusivamente da miitiprese, piccole e medie imprese.

La garanzia provvisoria, in qualsiasi modo sia cogtita, deve essere intestata alla Stazione
appaltante (Comune di Pecetto Torinese), in quantente beneficiario(Non € comunque causa
di esclusione l'intestazione della garanzia a fevdlla Centrale di Committenza).




In caso di partecipazione alla gara di un raggropdao temporaneo di imprese, la garanzia
provvisoria deve riguardare tutte le imprese del raggruppamento medesima, pena di
esclusione.

Le fidejussioni bancarie, le polizze assicurativdeefidejussioni rilasciate dagli intermediari
finanziari dovrannoprevedere espressamente la rinuncia al beneficio itk preventiva
escussionedel debitore principale, la rinuncia all’ecceziodecui all'art. 1957, comma 2, del
Codice Civile, la sua operativita entro 15 giornisamplice richiesta scritta della stazione
appaltante, pena 'esclusione.

La garanzia deve avevalidita per almeno 180 giornidalla data di presentazione dell’offerta.

La garanzia, se costituita in forma di fidejussioteve essere conforme agli schemi di polizza
previsti dal Decreto del Ministero delle Attivitadeluttive n. 123 del 12.03.2004. | concorrenti sono
abilitati a presentare la sola scheda tecnica skecoh modello “scheda tecnica 1.1” di cui
all'allegato al decreto citato, debitamente contpika sottoscritta dalle parti contraenti.

Si applica I'art. 93, comma 7, del Codice dei conditti pubblici in materia di riduzione della
garanzia. Per fruire dei benefici di riduzione indicati @alhorma predetta, il concorrente deve
produrre in sede di partecipazione alla presenta, da documentazione comprovante, nei modi
prescritti_dalle norme vigenti, il possesso deiatigl requisiti che consentono la riduzione
dell'importo della cauzione.

Si precisa che:

in caso di partecipazione in RTI o consorzio ordmdi concorrenti di cui all'art. 45, c. 2, let)

del Codice dei contratti pubblici, il concorrentadpgodere del beneficio della riduzione della
garanzia solo se tutte le imprese che costituiscbnaggruppamento e/o il consorzio ordinario
siano in possesso della predetta certificazione;

in caso di partecipazione in consorzio di cui &l'd5, c. 2, lett. b) e c) del Codice dei contratt
pubblici, il concorrente puo godere del beneficadla riduzione della garanzia nel caso in cui la
predetta certificazione sia posseduta dal consorzio

Si applica la riduzione del 50 per cento, non cuhilé con quella di cui al primo periodo dell’art.
93, comma 7, del Codice dei contratti pubblici, @ aei confronti delle microimprese, piccole e
medie imprese e dei raggruppamenti di operatorin@wici o consorzi ordinari costituiti
esclusivamente da microimprese, piccole e mediedsep

6. PATTO DI INTEGRITA, conforme al modulo dellallegato 5 sottoscritto dal legale

rappresentante o da un soggetto abilitato a rappta® I'impresa, accompagnato da fotocopia di
un valido documento di identita del sottoscrittota. caso di raggruppamento temporaneo
COSTITUENDO l'offerta deve essere sottoscritta dasaun soggetto facente parte del
raggruppamento, pena l'esclusione. In caso di tgggmento temporaneo GIA COSTITUITO,
l'offerta pud essere resa dal solo Legale Rapptasan dellimpresa designata
Capogruppo/Mandataria.

7. AVWALIMENTO (eventuale) E' ammesso 'avvalimento con le modalita previssd’art. 89
del Codice dei contratti pubblicin caso di ricorso a tale istituto il concorrente @vra
presentare la documentazione prevista dall'art. 89,comma 1, del Codice dei contratti
pubblici. Il contratto di avvalimento deve riportare in magmpiuto, esplicito ed esauriente:

la specificazione dei requisiti forniti e dellesorse messe a disposizione dall'impresa
ausiliaria;

ogni altro utile elemento ai fini dell’avvalimento
NOTA BENE:
Non €& consentito che piu di un concorrente si gavalella stessa impresa ausiliaria e che
partecipino come concorrenti alla stessa gara #antpresa ausiliaria quanto quella che si avvale
dei requisiti, a pena di esclusione di tutte leedse offerte presentate.
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In caso di costituendo raggruppamento temporaneabclaarazione inerente I'avvalimento dovra
essere sottoscritta, a pena di esclusione, da taithponenti dello stesso.

8. RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI (eventuale)

COSTITUENDI:

a pena di esclusione, deve essere presentata cmardzione (da allegare alla documentazione a
corredo dell'offerta), _sottoscritta da tutti i sediy che faranno parte del costituendo
raggruppamento, che contenga I'impegno che, in chsaggiudicazione della gara, gli stessi
operatori conferiranno mandato collettivo speca@e rappresentanza ad uno di essi, da indicare in
sede di offerta e qualificata come mandatario,udlg stipulera il contratto in nome e per conto
proprio e dei mandanti;

la dichiarazione deve essere presentata da parteiadcuno dei soggetti facenti parte il
raggruppamento.

ciascuna impresa deve indicare le parti del serabe intende assumere.

GIA COSTITUITI:

oltre a quanto previsto dai punti precedenti, I'iega mandataria capogruppo dovra presentare, in
luogo della dichiarazione di impegno, l'atto di rdato collettivo speciale con rappresentanza
conferitole dalle imprese mandanti in forma ditbara privata autenticata.

Per i requisiti dei concorrenti riuniti, in riferento all’art. 216, comma 14, del D. Lgs. 18 aprile
2016 n. 50, si applicano le disposizioni dell’'&2.del D.P.R. 207/2010.

|lLaBUSTA B deve contenere: |

1. L'offerta tecnica, che dovra attenersi quanto indicato nella talibdigli elementi di valutazione
riportati nel presente disciplinare. Per consentineagevole esame comparato, 'offerta tecnica -
redatta in massima5 pagine (facciate formato A4 — tipo carattere timew roman — dimensione
carattere 12 — interlinea singola), esclusi i cula ed altri eventuali allegati - deve essere sishl

nei capitoli, rispondenti alle voci e sottovoci plinteggio riportati nell&Sezione 1Criterio di
valutazione delle offerte.

NOTA BENE:

L'offerta tecnicadeve essere sottoscritthal Legale Rappresentante del concorrente e, soad
R.T.l.,deve essere sottoscrittial Legale Rappresentanteaascun concorrentegaggruppato.

Nel caso in cui l'offerta tecnica sia sottoscritia un procuratore, va allegata, in copia conforme
all’originale, la relativa procura.

In ogni caso qualora vengano rese informazioni pateente ambigue o dal contenuto
assolutamente non chiaro, la Commissione non peréedalla valutazione finalizzata
all’'assegnazione dello specifico punteggio peritiecio di volta in volta preso in esame.

La Commissione non terra in considerazione infoiiorazulteriori rispetto a quelle che risultino
strettamente necessarie all’attribuzione del pugieg

L’'omissione di uno o piu dei documenti richiesti gaesente disciplinare e costituenti I'offerta
tecnica comporta la non attribuzione del punteggiielemento di valutazione a cui é riferito il
documento omesso.

L'Offerta Tecnicadovra essere priva di qualsiasi indicaziorfdiretta o indiretta) di carattere
economico, ossia deve essere priva di riferimdiitféerta economica.

ILa BUSTA C deve contenere: \

1. L'offerta economica(in bollo Euro 16,00)compilata secondo lo schema di cuialBgato 4
sottoscritta dal legale rappresentante o da unettggbilitato a rappresentare I'impresa, scritta i
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cifre ed in lettere (in caso di discordanza tra aednin lettere e in cifre, sara ritenuta valida
l'indicazione piu vantaggiosa per I'Amministrazipne’offerta dovra essere espressa come
ribasso percentuale unico sull’importo annuale deservizio pari a Euro 24.200,00, di cui Euro
150,00, non soggetti a ribasso.

Inoltre, il concorrente dovra formulare un’offertararia (dato che non concorre ai fini
dell'attribuzione del punteggio) per:

'impiego di operatore addetto a servizi di assiztééguardiania per mostre ed eventi;

servizi bibliotecari/archivistici, culturali, eduda, comunicazione e promozione del territorio.
Tale offerta verra presa in considerazione solaso di espressa richiesta dell’Amministrazione.

Ai sensi dellart. 95 comma 10 del Codice dei cattir pubblici, nell'offerta economica il
concorrente |'operatore deve inoltre indicare:

i propri costi della manodopera,;

gli oneri aziendali concernenti 'adempimento ddigposizioni in materia di salute e sicurezza sui
luoghi di lavoro.

NOTA BENE:
» in caso di mancato utilizzo del modulo, il concoeedovra riportarne lo stesso schema,;
= in caso di raggruppamento temporaneo COSTITUEND@dita deve essere sottoscritta
da ciascun soggetto facente parte del raggruppamemna I'esclusione;
= in caso di raggruppamento temporaneo GIA COSTITYIT@¥ferta pud essere resa dal
solo Legale Rappresentante dell’impresa designapdgruppo/Mandataria;
= ['offerta non sottoscritta &€ nulla.

SEZ. 3 - MODALITA DI SVOLGIMENTO DELLA GARA

APERTURA PLICHI
La prima seduta di apertura dei plichi si svolgan@sso il Municipio di Pecetto Torinese il giorno 5
dicembre 2017 alle ore 9:00. La seduta e pubbliga, soltanto i rappresentanti delle ditte
partecipanti hanno diritto di parola e di chiedene le loro dichiarazioni siano inserite a verbale.
Durante la seduta di apertura plichi, il seggi@alia effettuera la verifica della regolarita foremal
completezza e correttezza della documentazionat(apedelle sole buste A e B) e procedera a
dichiarare I'esclusione dei concorrenti:
= il cui plico sia pervenuto fuori termine;
= a carico dei quali sia riscontrata, a seguito diticdli effettuati - con le modalita piu
opportune e avvalendosi, se del caso, dei compeiidict del Comune - la presenza di cause
di esclusione o la falsita di dichiarazioni rilagel in merito ai requisiti per la partecipazione
alla presente gara;
= in caso di mancato adempimento alle prescrizioevigte dal D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e
da altre disposizioni di legge vigenti, nonché casi di incertezza assoluta sul contenuto o
sulla provenienza dell'offerta, per difetto di estirizione o di altri elementi essenziali, tali da
far ritenere, secondo le circostanze concrete,s@estato violato il principio di segretezza
delle offerte.
VALUTAZIONE TECNICA DELLE OFFERTE
Sara effettuata in una o piu successive sedutevaise da parte di apposita Commissione
giudicatrice, la quale procedera alla valutaziossegnando i punteggi cosi come stabilito nel
presente disciplinare.
La commissione giudicatrice si riserva, a suo iagabile giudizio, di richiedere chiarimenti e/o
precisazioni con riferimento ai contenuti dell’atéetecnica.
VALUTAZIONE ECONOMICA DELLE OFFERTE
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La data e I'ora della seduta pubblica di apertiebadBUSTA C sara comunicata esclusivamente
sul sito internet del comune, almeno un giorno fatreo precedente alla data fissata.
In questa sessione saranno resi noti i puntegfofiefta tecnica assegnati ai concorrenti ammessi
e si procedera all’'assegnazione dei punteggi &t economica.
La Commissione giudicatrice, sulla base dell'offextonomica presentata dai concorrenti ammessi,
procedera all'esclusione dei concorrenti le cued#:

= risultino espresse in modo irregolare, indeternuiratisultino sottoposte a condizioni;

* non siano sottoscritte;

= non siano sottoscritte da tutte le imprese raggatgfin caso di A.T.l. costituenda).
PROPOSTA AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA
La Commissione giudicatrice procedera:
alla formazione della graduatoria dei concorreati Bsclusi dalla gara;
alla proposta di aggiudicazione in via provvis@i&oncorrente primo in graduatoria.
VALUTAZIONE OFFERTE ANOMALE
La stazione appaltante, ai sensi dell'art. 97, can3ve seguenti del Codice dei contratti pubblici,
procedera alla valutazione (in successive sedute pubbliche) della congruita delle offerte in
relazione alle quali sia i punti relativi al prezzia la somma dei punti relativi agli altri elemiedtit
valutazione, siano entrambi pari o superiori aitgaaquinti dei corrispondenti punti massimi
previsti dal presente disciplinare. Resta inteeopgni caso, che '’Amministrazione si riserva la
facolta, ai sensi dell'art. 97, comma 6 (ultimoipdo), del D. Igs 50/2016, di valutare la congruita
delle offerte che, in base ad elementi specifijgnaaono anormalmente basse.
SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della dataapossono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all'ar8, &omma 9, del Codice dei contratti pubblici. In
particolare, in caso di mancanza, incompletezzaagui altra irregolarita essenziale relativa alle
dichiarazioni, con esclusione di quelle affererkbtierta economica e all'offerta tecnica, viene
assegnato il termine dinque giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzatecl@agdazioni
necessarie, indicandone il contenuto e i soggb#ile devono rendere. In caso di inutile decorso
del termine di regolarizzazione, il concorrente sel@so dalla gara. Costituiscono irregolarita
essenziali non sanabili le carenze della docum@meazche non consentono l'individuazione del
contenuto o del soggetto responsabile della steBsaammessa al soccorso istruttorio la
documentazione relativa a:
dichiarazione/i di cui all'allegato 1;
istanza di partecipazione e dichiarazione di diallgato 3;
attestazione presa visione;
garanzia provvisoria;
documentazione relativa all’avvalimento, ove noprevista I'esclusione ai sensi del Codice dei
contratti pubblici.
CHIARIMENTI — DECORSO DELLA GARA
Nel rispetto del principio di parita di trattamertta tutti i concorrenti, potranno essere richiesti
chiarimenti e precisazioni in merito ai documerdiale dichiarazioni presentati in sede di gara,
fissando un termine perentorio per la consegntglicaso la procedura di gara verra aggiornata e la
data della nuova seduta pubblica verra comunicathugivamente sul sito internet del Comune,
almeno un giorno lavorativo precedente la datafeésdl mancato ottemperamento alla richiesta di
chiarimento comportera, se del caso, I'esclusicata procedura di gara, fermi gli eventuali altri
provvedimenti di legge.
Nel corso della gara, qualora si presentino maivagioni, si potra stabilire la sospensione
temporanea o permanente della stessa, il rinvim@an data, oppure potranno essere attivate
eventuali consultazioni con esperti interni od estal Comune.
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Sara onere dei concorrenti consultare il sito mgerdel Comune di Pecetto Torinese per avere
tempestivamente informazioni delle vicende dell@aganessuna eccezione di non conoscenza potra
essere sollevata in merito alle informazioni putdik sul profilo del committente.

SEZ. 4 - ALTRE INFORMAZIONI

= Al fine di facilitare il lavoro del seggio di gara&’invita il concorrente a rendere le
dichiarazioni direttamente sui moduli predisposti’dmministrazione.

= RICHIESTE DI CHIARIMENTI: Eventuali richieste di @rimento circa gli atti di gara
potranno essere inviate ai seguenti indirizzi email
inffo@pec.comune.pecetto.to.it e amministrativo @comune.pecetto.to.it
Si chiede di indicare il seguente oggetto nellahiesta: GARA BIBLIOTECA —
RICHIESTA CHIARIMENTI ”. Non sara data risposta individuale. Le risposseanno
inserite, in forma anonima, esclusivamente sul sii@rnet www.comune.pecetto.to.it
(sezione bandi di gara) in apposito fIQUESITI” che viene aggiornato, compatibilmente
con le esigenze d'ufficio, nel piu breve tempo flufs L'ultimo aggiornamento relativo
alle domande ed alle risposte sara effettuato stosgiorno antecedente il termine di
presentazione dell’offerta.

= Accesso agli atti: al fine di consentire I'accessgi atti di gara, ciascun concorrente ha
'onere di indicare, diligentemente e scientemerdge, il contenuto dei documenti
componenti I'offerta tecnica presentata o parte awitenuto dei medesimi documenti,
costituiscono segreti aziendali o industriali (iecno commerciali). In tal caso, il
concorrente non deve limitarsi a dichiarare clentenuto di detta documentazione o parte
del contenuto di essa é escluso dall'accesso, balie della formulazione di una mera
motivazione generica; al contrario, la motivazioaddotta, ai fini di una eventuale
esclusione dell’accesso, deve essere connotatapekfisita e circostanziata, nonché
comprovata tramite adeguata attestazione, evideazialla stazione appaltante quali parti
del documento saranno oggetto di mascheramentoahtanza di motivazione e comprova
della inaccessibilita del contenuto dei documendidptti, gli stessi saranno integralmente
accessibili ai terzi, con le modalita di legge.

= |n sede di riscontro delle dichiarazioni presentsitapplica il D.P.R. n. 445/2000.

= L'offerta & vincolante per 180 giorni successitaalata di scadenza del termine per la
presentazione ed avra valore di proposta conttatitravocabile ai sensi dell'art. 1329 C.C.
La stazione appaltante puo chiedere all’affidatanitifferimento di detto termine.

= L’affidamento € ammesso anche con unica offertal&al

= Mentre con la presentazione dell'offerta I'operateconomico € immediatamente obbligato
nei confronti della stazione appaltante ad effeétda prestazione richiesta, per la stazione
appaltante il rapporto obbligatorio nascera solocessivamente alla sottoscrizione del
contratto, ferma restando la possibilita dell’avdiel servizio anche in pendenza di stipula
del contratto stesso.

= In riferimento all’art. 95, comma 12, del D. LgS aprile 2016 n. 50, la stazione appaltante
si riserva di non procedere all'aggiudicazione essunna offerta risulti conveniente o idonea
in relazione all'oggetto del contratto. La staziappaltante si riserva inoltre la facolta, in
sede di autotutela, di sospendere o revocare itsiggamomento la presente procedura,
gualora, a suo giudizio, ne rilevasse la necessit@pportunita per ragioni di pubblico
interesse, senza che i concorrenti possano avaalzarea pretesa al riguardo.

= Ai sensi del combinato disposto dell'art. 5 commalé? D.M. del 2.12.2016, le spese
sostenute per le pubblicazioni obbligatorie delliae di gara e dell’avviso esito di gara,
saranno rimborsate dall'aggiudicatario entro ihiee di sessanta giorni dall'aggiudicazione.
Pertanto, divenuta efficace I'aggiudicazione déifial I'aggiudicatario sara tenuto entro |l
termine predetto al versamento della somma checsananicata dall'Ente (spese sostenute
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al lordo IVA). Il Comune di Pecetto Torinese nonettera fattura in quanto tale attivita non
e rilevante ai fini IVA._L’importo indicativo di faspese ammonta ad € 850,00.
L’affidatario sara invitato a presentare, oltreeapese di contratto, i documenti di rito ed in
particolare:

a) la cauzione definitiva (art. 103 del D. Lgs. 18il@R2016 n. 50 - Schema tipo
1.2/scheda tecnica 1.2 di cui al D.M. 123/2004);

b) la polizza di assicurazione prevista dal capitotqteciale d’appalto.
L’art. 35, comma 18, del Codice dei contratti pudib(anticipazione) non si applica al
presente appalto in quanto trattasi di servizire didavori.
| dati forniti sono trattati e pubblicati ai serd®l D. Lgs. 30/6/2003 n. 196 e secondo le
norme in materia di contratti pubblici. Titolarel dettamento dei dati: Comune di Pecetto
Torinese.
Per quanto concerne l'accesso agli atti di garapglica espressamente quanto previsto
dall'art. 53 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50.
Nel caso in cui I'ente decida di non aggiudicasppalto, la relativa comunicazione sara
pubblicata sul sito internet del Comune di Pecdioinese. Tale pubblicazione assolve
I'onere di comunicazione di cui all’'art. 76, comimgdettera c) del D. Lgs. 18 aprile 2016 n.
50.
Per informazioni: Servizio Amministrativo (tel. 086509218).

IL RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
Dott. Bernardo Caccherano

Allegati:

1)
2)
3)
4)
5)

dichiarazione/i che non ricorrono le condizioncdi all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016
attestazione avvenuto sopralluogo

istanza di partecipazione e dichiarazione

offerta economica

patto di integrita

15



